A Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim, Estado de Sdo Paulo, por meio de sua Comissdo de Concurso
Publico, torna publico na forma prevista no Artigo 37 da Constituicdo Federal a abertura de inscrigdes ao Concurso
Publico de Provas, que sera realizado pelo INSTITUTO INDEC (Instituto Nacional de Desenvolvimento
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EDITAL DE ABERTURA

CONCURSO PUBLICO N°. 001/2022

Educacional e Capacitagao) para provimento de vagas e formagado de cadastro reserva dos empregos publicos
abaixo especificados, sob o regime da Consolidagdo das leis de Trabalho — CLT. O Concurso Publico sera regido
pelas instrugbes especiais constante no presente instrumento e demais legislagdes pertinentes.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 Os empregos, numero de vagas, salarios e pré-requisitos sdo os estabelecidos no Quadro | do presente
Edital e todas as informagdes do processo de execugado deste Concurso Publico estardo disponiveis no

1.2

site https://institutoindec.org.br

O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus anexos, e eventuais retificagcbes, sendo sua
execugao de responsabilidade do Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacitagao —

INDEC.
QUADRO | - EMPREGOS E DAS VAGAS
EMPREGO PARA O NiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
Horas/ Salari Valor de
Céd. Emprego Vagas Se:)n:rslal aRa$ ° Requisitos Basicos Insc;';géo
01 Auxiliar de Servigos Gerais 01 40 horas 1.561,29 Ensino Fundamental Completo 40,00
EMPREGO PARA O NiVEL DE ENSINO MEDIO
H / Salari Valor de
Céd. Emprego Vagas Se:)nr::al aRgsrlo Requisitos Basicos Insc:;géo
02 Assistente Legislativo 01 40 horas 1.951,61 Ensino Médio Completo 50,00

1.3 A definicdo de conteudos programaticos consta de instrugdes especificas expressas no Anexo | do

presente Edital.

1.4 O Concurso destina-se a selecionar candidatos para preenchimento das vagas, sob o regime da
Consolidagao das leis de Trabalho — CLT, conforme Quadro |, do item 1.2 deste Edital, nesta data, e mais
as que vagarem ou que forem criadas durante o prazo de validade do Concurso e serdo providas
mediante admissado dos candidatos nele habilitados, desde que haja dotagdo orgamentaria disponivel.
1.4.1 O presente Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data de sua homologagéo,
podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo.
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1.4.2 O periodo de validade estabelecido para este Concurso Publico ndo gera obrigatoriedade para a

1.5

1.6

1.7

1.8

Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim de contratar, neste periodo, todos os candidatos
classificados.

Os candidatos aprovados que excederem o quantitativo de vagas disposto no Quadro | do item 1.2 deste
Edital passarao a constituir um cadastro de reserva pelo periodo de validade do Concurso, cabendo-lhes a
responsabilidade de manter atualizado seu endereco junto a Camara Municipal de Santo Antonio do
Jardim.

Os vencimentos serao reajustados de acordo com os percentuais aplicados pela Camara Municipal de
Santo Antonio do Jardim e aos salarios dos servidores publicos municipais da mesma categoria.

Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o horario oficial de Brasilia/DF.

As provas serdo realizadas na cidade de de Santo Antonio do Jardim/SP.

2. DAS INSCRICOES |

21
211

21.2
21.3
21.4
21.5
2.1.6
21.7
21.8

21.9

As inscricoes serao recebidas a partir da Oh do dia 04/07/2022 as 23h59min do dia
08/08/2022, exclusivamente no endereco eletrénico https://institutoindec.org.br

INFORMAGOES GERAIS

As informagdes para realizar as inscrigdes nos respectivos empregos que constam neste Edital estédo
apresentadas no Quadro I, do item 1.2.

Para se inscrever o candidato devera ler o Edital em sua integra. A inscricdo do candidato implicara
a completa ciéncia e a tacita aceitagao das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital e nas demais
normas legais pertinentes, bem como em eventuais retificagbes, comunicados e instrugdes especificas
para a realizagao do certame, acerca das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher o valor de
inscricao somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o Concurso.

Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteragdo de emprego, sob hipdétese alguma,
portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, o candidato deve verificar atentamente o
cédigo do emprego. Considera-se inscricdo efetivada aquela devidamente paga.

As informagdes prestadas pelo candidato no formulario de inscrigdo serdo de total responsabilidade do
mesmo, reservando-se a Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e ao INDEC, o direito de
excluir do Concurso Publico aquele que ndo preenché-las de forma completa e/ou fornega dados
incorretos, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

Sera facultado ao candidato, inscrever-se para mais de um emprego, desde que ndo haja coincidéncia nos
periodos de aplicagdo da Prova Objetiva, conforme Quadro lll, do item 4.7 deste Edital.

Para se inscrever para mais de um emprego, o candidato devera preencher a Ficha de Inscrigdo para cada
emprego escolhido e pagar o valor da inscrigdo correspondente a cada opgao. E de responsabilidade integral
do candidato o pagamento correto do valor da inscrigao.

O candidato que efetuar mais de uma inscri¢cdo, cujas provas forem aplicadas no mesmo dia e periodo,
devera escolher apenas uma prova para realizar naquele periodo, e sera considerado ausente naquela em
que nao comparecer.

O/A candidato(a) podera requerer ser tratado(a) pelo género e nome social durante a realizagdo das
provas e qualquer outra fase presencial devendo, no periodo destinado a inscrigdo, entrar em contato
com o INDEC, pelo e-mail contato@institutoindec.org.br e informar o nome social pelo qual deseja ser
tratado(a) sendo responsavel pelas informagdes prestadas.

2.1.10Quando das publica¢des dos resultados e divulgacdes no site do INDEC, sera considerado o nome e o

género constantes no Registro Civil e informado pelo(a) candidato(a) no formulario de inscrigao.

2.1.110/A candidato(a) que néo efetuar a solicitagdo mencionada no item 2.1.9 no periodo destinado as

inscricbes ndo podera alegar prejuizo ou constrangimento.
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2.1.12E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo do edital de deferimento das inscrigdes
para confirmar sua inscrigao.

2.1.130 candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da lei, que, apdés a habilitagcdo no
Concurso e no ato da posse, ira satisfazer as seguintes condi¢oes:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma do artigo 12, paragrafo 1° da Constituicao Federal,

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

c) ndo estar com idade de aposentadoria compulséria (75 anos) nos termos do artigo 40 inciso Il da
Constituicao Federal;

d) estar em dia com as obrigagdes do Servigo Militar, se do sexo masculino;

e) estar em situagao regular com a Justi¢a Eleitoral;

f) comprovar escolaridade/pré-requisitos exigidos para o emprego e, quando se tratar de profissdo
regulamentada, no ato da posse, apresentar o competente registro de inscricdo no respectivo 6rgéo
fiscalizador, bem como o comprovante de anuidade paga;

g) nédo registrar antecedentes criminais, impeditivos do exercicio da fungdo publica, achando- se no pleno
gozo de seus direitos civis e politicos;

h) submeter-se, por ocasido da convocagao para nomeagao, ao exame meédico admissional, de carater
eliminatério, que avaliara sua aptidao fisica e mental para o exercicio do emprego, ocasido em que
devera apresentar os resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme necessidade
do emprego e conveniéncia da Administragao, os quais ocorrerdo as expensas do candidato.

i) nado receber proventos de aposentadoria ou remuneragdo de emprego, emprego ou fungao publica,
ressalvados os casos previstos na Constituicido Federal;

j) preencher as exigéncias para provimento do emprego segundo o que determina a Lei e o Quadro |, do
item 1.2 do presente Edital;

k) néo ter sido dispensado por justa causa ou exonerado a bem do servigo publico.

2.1.14No ato da inscrigdo ndo serao solicitados comprovantes das exigéncias contidas no item 2.1.11, deste
Capitulo, sendo obrigatéria a sua comprovagdao quando da convocagao para ingresso no quadro de
servidores publicos municipais, sob pena de desclassificagao automatica, nado cabendo recurso.

2.1.15A0 se inscrever o candidato devera indicar o cddigo da opgédo do emprego para o qual pretende
concorrer, conforme Quadro |, do item 1.2 deste Edital.

2.1.16 A0 inscrever-se no Concurso, é recomendavel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre
a aplicagao das provas, em especial os requisitos minimos de escolaridade e exigéncias constantes do
Quadro 1, do item 1.2 deste Edital.

2.1.170 candidato que desejar se inscrever para dois empregos distintos, deve observar o item 4.7 Quadro Il
— Periodo de Aplicagao das Provas.

2.1.18Nao havera isengao total ou parcial da taxa de inscrigao.

2.2 INSCRIGCOES SOMENTE PELA INTERNET

2.2.1 As inscrigoes ficardao abertas exclusivamente através da Internet das Oh do dia 04/07/2022 as
23h59min do dia 08/08/2022.

2.2.2 Apos as 24h do dia 08/08/2022, o formulario de inscricdo n&do estara mais disponibilizado.

2.2.3 Localizar, no site, o link correlato a este concurso.

2.2.4 Ler o Edital, preencher corretamente todos os dados solicitados no formulario de inscricdo. Ao final devera
clicar em “Gerar Boleto” que devera ser impresso e pago ATE A DATA DE VENCIMENTO EXPRESSA NO
BOLETO. Por ocasiao da Circular n°® 4656/2014 do Banco Central que instituiu a Nova Plataforma da
Cobrancga (boleto registrado), boletos pagos depois do vencimento ndo serao considerados e nao
terdo a devolugao do valor pago.

2.2.5 O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou operacional, a
critério da Comissao do Concurso e do INDEC.

2.2.6 A prorrogagao de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos os
efeitos legais, a comunicacdao feita na Imprensa Oficial do Municipio e no enderego eletronico
https://institutoindec.org.br.
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2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRIGOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valor da inscricao estabelecido no Quadro I, do item 1.2,
até o dia 09/08/2022.

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricao, somente podera ser utilizado o boleto bancario gerado até a data
limite do vencimento do boleto.

2.3.3 O pagamento do valor correspondente a inscricao podera ser efetuado em toda a rede de atendimento
bancario. Atengao para o horario da rede de atendimento bancario.

2.3.4 Em caso de feriado ou evento que resulte em fechamento das agéncias bancarias, a taxa de inscrigdo
devera ser paga antecipadamente.

2.3.5 No caso de agendamento do pagamento do boleto a inscrigdo somente sera efetivada apés a quitagao do
boleto na data agendada. O candidato deve estar ciente de que se o pagamento nao puder ser realizado por
falta de crédito em conta na data agendada a inscricdo nido sera efetivada. Em caso de ndo confirmagao do
pagamento agendado, o candidato devera solicitar ao banco no qual efetuou 0 agendamento o Comprovante
Definitivo de Pagamento do Boleto, que confirma que o boleto foi quitado na data agendada ou na data de
vencimento do boleto. O Comprovante de Agendamento ou o Extrato Bancario da Conta Debitada ndo serao
aceitos para fins de comprovagéao do pagamento.

2.3.6 Caso o valor pago através do boleto bancario seja menor do que o estabelecido para a inscrigdo realizada,
ela nao sera efetivada e nao serdo disponibilizados outros meios para o pagamento da complementagédo do
valor.

2.3.7 Nao serao aceitos pagamentos das inscricées por depdsito em caixa eletrénico, correio,
transferéncia eletronica, DOC, casas lotéricas, farmacias, internet, PIX, ordem de pagamento ou
depdsito comum em conta corrente, fax ou de forma condicional.

2.3.8 Cada boleto bancario se refere a uma Unica inscricdo e devera ser quitado uma Unica vez, até a data de
vencimento e no valor exato constante no boleto bancario. Nao havera devolugado da importancia paga,
ainda que a maior ou em duplicidade, seja qual for o motivo alegado.

2.3.9 O candidato podera reimprimir seu Boleto Bancario somente até o vencimento do boleto.

2.3.10Apos esta data os boletos ndo poderdo ser reimpressos com novo vencimento e a pré-inscricdo cujo
boleto nao foi pago sera automaticamente cancelada.

2.3.11A efetivagéo da inscricdo ocorrera apos a confirmagéo pelo Banco do pagamento do boleto. O BOLETO
PAGO SERA SEU PROTOCOLO DE INSCRIGAO. O candidato podera acompanhar a situagdo da sua
inscricdo por meio do site do Instituto INDEC, https://institutoindec.org.br, na pagina do Concurso Publico,
a partir de 72 (setenta e duas) horas apds a quitagdo do boleto bancario, na area “Consultar Inscricdo” e
digitar seu CPF; para tanto é necessario que o candidato cadastre esses dados corretamente. Caso
verifique a falta de informacgéo, o candidato devera entrar em contato com o Instituto INDEC, Fone: (16)
3235-7701, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h ou contato@institutoindec.org.br.

2.3.120 Instituto INDEC e a Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim nado se responsabilizam por
solicitagoes de inscrigbes nao recebidas por motivo de ordem técnica, falhas dos computadores, de
comunicagdo ou bancarias, bem como qualquer outro fator que impossibilite a transferéncia de
dados.

2.3.13Uma vez verificadas falsidades de declaragdes ou irregularidades, sera anulada, a qualquer tempo, a
inscrigdo ou a prova do candidato, com encaminhamento da questédo as autoridades competentes.

2.3.14A inscricao do candidato importara no conhecimento das presentes instrugées e na aceitagao das condigbes
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes.

2.3.15Realizada a inscrigao, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera entrar
em contato com o Instituto via e-mail ou telefone para efetuar a alteragao.

2.3.16Para efeito de critério de desempate serdo consideradas as corre¢gdes cadastrais realizadas até o 2° dia util
contado a partir da data de realizagao da prova objetiva.

2.3.170 candidato que ndo atender aos termos dos subitens 2.3.15 e 2.3.16, deste Capitulo, deste Edital, devera
arcar, exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissdo, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.
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2.3.18Depois de efetivadas as inscricbes as mesmas nao poderdo ser canceladas a pedido dos candidatos, por

qualquer que seja o motivo alegado, ndo havendo a restituigdo do valor da inscricao, em hipétese alguma,
salvo nos casos de cancelamento, suspensao ou nao realizagdo do Concurso Publico.

2.3.19 As informacdes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, cabendo a

Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e/ou ao Instituto INDEC o direito de excluir deste Concurso
Publico aquele que preenché-la com dados incorretos ou que prestar informagbes inveridicas, ainda que o
fato seja constatado posteriormente.

2.4. DAS RESTRICOES

2.41.

2.4.2

243

244

Nao serao aceitas inscri¢gdes via postal, fac-simile, correio eletrénico, transferéncia eletrénica, pagamento em
caixa eletrénico, PIX, DOC, DOC eletronico, ordem de pagamento, depdsito bancario em conta corrente,
cheque ou por qualquer outra via que ndo a especificada neste Edital ou fora do periodo estabelecido.

E vedada, ao candidato, a transferéncia do valor pago a titulo de inscrigdo para outra(s) inscrigdo(des) e/ou
para terceiros.

E vedada a participagdo neste certame de quaisquer dos membros integrante da comisséo do concurso ou
das bancas examinadoras.

Qualquer desobediéncia a proibicdo prevista no item anterior ou constatada a qualquer tempo que
determinado candidato tenha sido beneficiado por obtencdo de informagdes privilegiadas sera o infrator
eliminado do certame sem prejuizo da responsabilizagao civil.

3. DA RESERVA DE VAGAS A PESSOA COM DEFICIENCIA

3.1

3.141

3.2

3.3

3.31

3.4

3.5

Fica reservado um percentual de 5% (cinco por cento), para cada emprego, para pessoas com deficiéncia
fisica e sensorial, no provimento de empregos publicos, nos érgdos e entidades de Administragcdo Publica
Municipal, obedecendo ao principio do Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

Se, na aplicagdo do percentual, resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), estara
formada 01 (uma) vaga para a pessoa com deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco décimos), a formagao da vaga
ficara condicionada a elevagédo da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco décimos), caso haja aumento do
numero de vagas para 0 emprego.

A participacao de candidato com deficiéncia no presente Concurso Publico sera assegurada nos termos da
Lei Federal n® 13.146, de 06/07/2015, do artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298, de 20/12/1999, alterado pelos
Decretos Federais n°® 5.296, de 02/12/2004, e 9.508/2018, e da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica —
STJ e da Lei Municipal n° 3.465/2002.

O candidato com deficiéncia, antes de se inscrever, devera verificar se as atribuicbes do emprego,
especificadas no Anexo | deste Edital, sdo compativeis com sua deficiéncia.
Os deficientes somente poder&o disputar empregos cujas atividades sejam compativeis com sua deficiéncia.

As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigdes especiais previstas no Decreto Federal n°
9.508/2018, particularmente em seu art. 4°, participarao do Concurso Publico em igualdade de condigbes com
os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliagao e aos critérios de aprovagao, ao
dia, horario e local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os
beneficios previstos no referido artigo, §§ 1° e 2°, deveréo ser requeridos por escrito, durante o periodo das
inscrigdes, através de ficha de inscrigao especial.

Para concorrer como pessoa com deficiéncia, o candidato — durante o periodo de inscrigoes — devera:

a) especificar, na ficha de inscricdo, no campo “Deficiéncia”, a condicdo de deficiente, informando o CID,
observado o disposto no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298, de 20/12/99, alterado pelo Decreto Federal n°
5.296, de 02/12/2004 ou na Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica e na Lei Estadual n® 14.481, de
13.07.2011;
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b) especificar, na ficha de inscri¢cdo, se deseja concorrer as vagas reservadas para tal,

c) requerer, durante o preenchimento da ficha de inscricdo, no campo “Condigdo Especial’, os
recursos/condi¢des especiais de que necessita, inclusive, tratamento e/ou tempo diferenciado para realizagéo
das provas, especificando as condi¢des técnicas e/ou provas especiais que necessitara, conforme laudo
meédico a ser encaminhado, seguindo as instrugdes ali indicadas; e

d) proceder — até as 23h59min do ultimo dia de inscrigao:

d1) o envio de laudo médico que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia
ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, assim como a provavel causa da
deficiéncia.

d2) se necessario, ao envio de laudo médico (emitido por especialista na area de deficiéncia do candidato,
que ateste e indique, especificamente, a necessidade de tempo adicional para a realizacdo das provas, nao
podendo, entretanto, esse tempo adicional ultrapassar 60 (sessenta) minutos para realizagdo das mesmas).
d3) esse(s) laudo(s) médico(s) devera(ao) conter o nome completo do candidato, bem como o nome, a data,
a assinatura, carimbo e o CRM do médico responsavel por sua emissao.

d4) fundamentagcdo médica para a solicitagao.

d5)o laudo médico devera ter sido expedido nos ultimos 12 meses, contados do ultimo dia do prazo para as
inscrigdes deste Processo Seletivo.

Para o envio de laudo(s) médico(s) o candidato devera:

a) acessar o link préprio do Concurso Publico, no site www.institutoindec.org.br;

b) quando solicitar o pedido de PCD o candidato devera anexar o laudo médico conforme previsto na alinea
“d”, do item 3.5, deste Capitulo, por meio digital (upload).

b1) cada laudo médico devera ser digitalizado com tamanho de até 5MB em um Unico arquivo e em uma das
seguintes extensdes: “pdf’ ou “png” ou “jpg” ou “jpeg”.

O(s) laudo(s) médico(s) mencionado(s) na alinea “d”, do item 3.5, deste Capitulo, tera(terdo) validade
somente para este Concurso Publico.

Nao sera(ao) avaliado(s) laudo(s) médico(s) ilegivel(is) e/ou com rasura(s) e/ou proveniente(s) de arquivo(s)
corrompido(s).

Nao serdo considerados documentos contendo solicitacdo de condi¢cdo especial e/ou laudo(s) médico(s)
enviados pelos Correios, por e-mail ou por quaisquer outras formas ndo especificadas neste Regulamento,
salvo os casos excepcionais que serdo tratados com excepcionalidade.

O candidato que, no periodo de inscrigdes, ndo declarar ser pessoa com deficiéncia ou aquele que se
declarar, mas nao atender aos dispositivos constantes neste Capitulo, ndo sera considerado candidato com
deficiéncia, para fins deste Concurso Publico, seja qual for o motivo alegado.

O candidato na condigédo de pessoa com deficiéncia que necessitar de condigao especial para a realizagao da
prova que ndo atender aos dispositivos constantes neste Capitulo, nao tera prova especial preparada e/ou
condigao especifica para realizagao da prova atendida, seja qual for o motivo alegado.

A divulgagdo do resultado da solicitagdo de inscrigdo na condigdo de candidato com deficiéncia neste
Concurso Publico estara disponivel no site do INDEC www.institutoindec.org.br, na pagina deste Concurso
Publico.

Candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme disposto neste Capitulo, ndo podera interpor
recurso em favor de sua condigao, seja qual for o motivo alegado.

Apbs o periodo de inscrigdes, fica proibida qualquer inclusdo de candidatos com deficiéncia.

O candidato com deficiéncia visual devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscrigdo, o tipo de
prova especial de que necessitara:

a) prova impressa em braille;

b) prova impressa em caracteres ampliados, com indicagdo do tamanho da fonte;

c) designagao de fiscal para auxiliar na transcrigdo das respostas.
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Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em braile serdo oferecidas provas nesse
sistema e suas respostas serao transcritas para a folha de respostas por um fiscal designado pelo INDEC
para tal finalidade.

Os referidos candidatos deveréo levar para esse fim, no dia da aplicacdo das provas, reglete e pungéao,
podendo utilizar-se de soroban.

Aos candidatos com deficiéncia visual (baixa visdo) que solicitarem prova especial ampliada serao
oferecidas provas confeccionadas de acordo com o solicitado no ato de sua inscrigéo.

O candidato devera indicar, no momento da inscrigdo, o tamanho da fonte de sua prova ampliada.

O candidato que nao indicar o tamanho da fonte tera sua prova elaborada na fonte 24.

A ampliagdo oferecida é limitada a prova. A folha de respostas e outros documentos utilizados durante a
aplicacao nao serao ampliados.

O candidato com deficiéncia auditiva devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscri¢cdo, se
necessitara de:

a) intérprete de LIBRAS;

b) autorizagao para utilizagdo de aparelho auditivo.

O candidato com deficiéncia fisica devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscrigéo, se necessitara
de:

a) mobiliario adaptado;

b) auxilio no manuseio da prova e transcrigdo de respostas;

c) facilidade de acesso as salas de realizagao das provas e as demais instalagdes de uso coletivo no local de
realizacédo das provas.

O atendimento as condigbes especiais pleiteadas para realizagdo da prova ficara sujeito, por parte do INDEC,
a analise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

Nas provas realizadas com auxilio de fiscal ledor, o candidato identificara, para cada questéo, a alternativa
que sera marcada pelo fiscal na folha de respostas.

O INDEC e a Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim nao serdo responsabilizados por
eventuais erros de transcricdo cometidos pelo fiscal ledor.

O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscrigdo conforme instrugdes constantes neste Edital ndo
podera impetrar recurso em favor de sua situagdo, bem como nao tera sua prova especial preparada, seja
qual for o motivo alegado.

Apds o prazo de inscrigdo fica proibida qualquer inclusdo de candidato na lista especifica de pessoa com
deficiéncia.

N&o serao considerados como deficiéncia, os disturbios passiveis de correcao.

A deficiéncia ndo podera ser apresentada como motivo para justificar a concessdo de readaptagdo do
emprego ou concessao de aposentadoria por invalidez.

A publicagdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo a primeira, a
pontuagao de todos os candidatos, inclusive a de pessoa com deficiéncia, e a outra somente a pontuagao de
pessoa com deficiéncia.

O candidato que for julgado inapto, em razao da deficiéncia incompatibilizar-se com o exercicio das atividades
préprias do emprego, sera desclassificado do Concurso.

Ao ser convocado para investidura no emprego, o candidato devera se submeter a exame médico oficial ou
credenciado pela Prefeitura, que tera decisao terminativa sobre a qualificagdo do candidato como deficiente
ou nao, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio do emprego. Sera eliminado da lista de pessoa
com deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de Inscricdo ndo se constate, devendo o
mesmo constar apenas na lista de classificacao geral.

A nédo observancia pelo candidato de qualquer das disposigbes deste capitulo implicara a perda do direito a
ser admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.
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4.DAS PROVAS

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

410

A selecao dos candidatos sera realizada mediante aplicagao de prova objetiva.

As provas objetivas serdo de carater classificatorio e eliminatério e se constituirdo de 40 questdes
objetivas de multipla escolha.

O conteudo das questdes versara sobre o conteudo descrito no Anexo | deste Edital.

Compete a banca examinadora a deliberagdo sobre o grau de dificuldade da prova e a quantidade de
questdes por assunto.

A prova sera apresentada sob forma de testes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas em
conformidade com o Programa de Provas constante no Anexo | deste Edital, sendo somente uma correta.

O Quadro Il apresenta a relacdo dos empregos € o respectivo numero de questées relacionadas aos
conhecimentos especificos, bem como de portugués e matematica.

Quadro Il — Provas e questdes por Emprego

Emprego Provas N° questoes
NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
Lingua Portuguesa 20
Auxiliar de Servigos Gerais Matematica 20
Total 40
NIVEL DE ENSINO MEDIO
Lingua Portuguesa 10
Matematica 10
Assistente Legislativo - —
Conhecimentos Especificos 20
Total 40

A aplicacdo das provas objetivas esta prevista para o dia 11/09/2022, nos periodos abaixo
especificados, em horario e local a ser oportunamente divulgado.

Quadro Il - Periodo de Aplicagao das Provas
Periodo da Manha Periodo da Tarde
Auxiliar de Servigos Gerais Assistente Legislativo

O tempo de duragdo das provas objetivas sera de 02 (duas) horas, contadas a partir da autorizacao do
fiscal para o inicio.

A aplicagdo da prova nas datas previstas dependera da disponibilidade de locais adequados a
realizagcdo das mesmas.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados existentes nas escolas
localizadas na cidade de de Santo Antonio do Jardim, o INDEC reserva-se o direito de aloca-los em
cidades proximas, nao assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao transporte,
alimentacao e alojamento dos candidatos.
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Havendo alteragédo da data prevista no item 4.7, as provas poderao ocorrer em outra data, sempre
aos domingos.

A confirmagdo da data e as informagbes sobre horarios e locais serdo divulgados oportunamente
através de Edital de Convocacgao para as provas a ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio, no
site do INDEC https://institutoindec.org.br e na Imprensa Oficial do Municipio.

O candidato devera acompanhar na Imprensa Oficial do Municipio e no site do INDEC, a publicagao
do Edital de Convocagao para as provas.

Nao serao enviados cartdes de convocagao, devendo o candidato tomar conhecimento dos locais e
horarios de aplicagao das provas através do Edital de Convocagao mencionado no item anterior.

Ao candidato s6 sera permitida a realizagdo das provas na respectiva data, no local e no horario
constantes das listas afixadas nos locais de aplicagdo das provas, no Edital de Convocacao
divulgado no Imprensa Oficial do Municipio.

Os candidatos deverdo comparecer ao local da prova com 60 (sessenta) minutos de antecedéncia,
munidos dos documentos originais (Cédula Oficial de ldentidade ou Carteira expedida por Orgdo ou
Conselho de Classe ou de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou de Certificado de Reservista, ou
Carteira Nacional de Habilitagdo modelo com foto), caneta de tinta azul ou preta, lapis preto e borracha.
Somente sera admitido na sala de provas, o candidato que estiver munido de Protocolo de inscricéo e
Cédula Oficial de Identidade ou de Carteira expedida por Orgdos ou Conselhos Profissionais que tenham
forca de documento de identificagdo com foto ou de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou de
Certificado de Reservista. Como o documento nao ficara retido sera exigido a apresentagdo do ORIGINAL,
nao sendo aceitas copias, ainda que autenticadas.

Os documentos deverao estar em perfeitas condicoes, de modo a permitir, com clareza, a identificacdo do
candidato;

Nao serao aceitos, por serem documentos destinados a outros fins: Boletim de Ocorréncia, Protocolos,
Certiddo de Nascimento ou Casamento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitagdo (emitida
anteriormente a Lei n° 9.503/97 ou fora de sua validade), Carteira de Estudante, Crachas, Identidade
Funcional de natureza publica ou privada.

O candidato que estiver portando aparelho celular devera desligar e juntamente com o relégio deverao ser
colocados e lacrados no envelope lacre que sera fornecido pelo fiscal de sala no momento da assinatura
da lista de presenga.

O candidato ao ingressar no local de realizagdo das provas devera, obrigatoriamente, manter desligado
qualquer aparelho de comunicagéo, devendo retirar a bateria de qualquer aparelho eletrénico que esteja
sob sua posse, incluindo os sinais de alarme e os modos de vibragéo e silencioso.

O uso de quaisquer funcionalidades de aparelhos, tais como telefone celular (e seus aplicativos),
aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador, agenda eletrénica, tablet, notebook ou similares,
calculadora, palm-top, relégio com calculadora e/ou receptor, qualquer equipamento que possibilite
comunicagao externa, incorrera em exclusdo do candidato do Certame, mesmo que o aparelho esteja
dentro do envelope de seguranca que sera distribuido pelo INDEC.

Os celulares e outros aparelhos eletronicos deverdo permanecer desligados até a saida do candidato do
local de realizacao das provas.

E aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja
emitido, inclusive do despertador caso seja ativado.

Durante a prova, n&o serdo permitidas qualquer espécie de consulta a cédigos, livros, manuais, impressos,
anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizagdo de outro material ndo fornecido pelo INDEC, uso de
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relégio com calculadora, telefone celular e/ou qualquer equipamento eletrénico, protetor auricular, boné,
gorro, chapéu e oculos de sol.

O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou 6culos de sol na sala de provas
devera ter justificativa médica e o(s) objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela coordenagéo.

O INDEC néo se responsabilizara por perda ou extravio de documentos ou objetos ocorridos no local de
realizagdo das provas, nem por danos neles causados.

O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizagdo da prova como
justificativa de sua auséncia.

O nao comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do candidato e
resultara na eliminagdo do Concurso Publico.

4.17.10 O INDEC, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico — o que é de interesse publico

e, em especial dos proprios candidatos — bem como a sua autenticidade solicitara aos candidatos, quando
da aplicagao das provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na folha de respostas.

4.17.11 Quando, ap6s a prova, for constatada, por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafoldgico, a utilizagao de

418

4.19

4.20

4.21

4211
4.21.2

4.21.3

4.22

4.23

4.24

4.25

processos ilicitos, o candidato tera sua prova anulada e sera automaticamente eliminado do Concurso.

Autorizar-se-a ao candidato ausentar-se do recinto das provas durante a sua realizagdo somente em
condigdes especiais e acompanhado por um fiscal.

O candidato podera fazer uso de sanitarios acompanhado de um fiscal, somente durante a
realizagdo da prova, ndo sendo permitido o uso apés o término de sua prova. O candidato
sera submetido ao detector de metais para acesso e saida do sanitario, a detecgdo de objetos
eletrénicos vedados no local da prova pelo detector de metais quando do acesso aos
sanitarios no momento da prova eliminara automaticamente o candidato do Concurso
Publico.

Nao havera prorrogagdo do tempo previsto para a aplicagdo da prova em virtude do afastamento, por
qualquer motivo, do candidato da sala de prova.

O candidato devera assinalar suas respostas no Cartédo de Respostas (Gabarito), com caneta de tinta preta
ou azul, assinando-o, em conformidade com as instru¢des especificas contidas na capa do caderno de
questdes e na folha de respostas. O preenchimento do Cartdo de Respostas (Gabarito) é de total
responsabilidade do candidato.

Em hipdtese alguma havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

O candidato nao podera amassar, molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de Respostas sob
pena de arcar com o0s prejuizos advindos da impossibilidade de corregdo da mesma.

Seré eliminado do Concurso Publico o candidato que ndo devolver a Folha de Respostas.

Nao serdo computadas questdes ndo assinaladas ou assinaladas a lapis ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel, sendo atribuida nota 0 (zero) a questao.

O candidato devera ler atentamente as instrugdes contidas na Capa do Caderno de Questdes e na Folha de
Respostas.

As instrugdes contidas no Caderno de Questbes e na Folha de Respostas deverdao ser rigorosamente
seguidas sendo o candidato Unico responsavel por eventuais erros cometidos.

Nos casos de eventual falta de Caderno de Questées/material personalizado de aplicagdo das provas, em
razdo de falha de impressdo, nimero de provas incompativel com o niumero de candidatos na sala ou
qualquer outro equivoco na distribuicdo de prova/material, o INDEC tem a prerrogativa para entregar ao
candidato prova/material reserva nao personalizado eletronicamente.
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O candidato devera informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nos materiais recebidos no
momento da aplicagdo das provas ndo sendo aceitas reclamacgoes posteriores.

O candidato que queira fazer alguma reclamagédo ou sugestdo devera fazer junto ao fiscal de sala, que
anotara na folha de ocorréncia para posterior andlise.

O candidato somente podera retirar-se do local de aplicagédo levando consigo o caderno de provas a partir
dos ultimos 30 (trinta) minutos do tempo destinado a realizagcdo de Exame. O Cartdo de Resposta (Gabarito)
sera obrigatoriamente devolvido pelo candidato. O preenchimento devera ser feito de acordo com as
instrucdes do cartdo resposta. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas
ou a assinatura, pois qualquer marca podera ser lida pelas leitoras épticas, prejudicando o desempenho do
candidato. Em nenhuma hipotese o caderno de questdes sera considerado para corregcao e respectiva
pontuagao.

O candidato devera permanecer em prova pelo tempo minimo de 30 (trinta) minutos.

Em hipotese alguma havera segunda chamada, revisao de provas ou de resultados, em quaisquer das
formas de avaliagéo, nas diferentes fases do concurso publico, seja qual for o motivo alegado.

O nado comparecimento a prova excluira o candidato automaticamente do Concurso Publico.

No dia da realizacédo das provas, na hipétese de o candidato ndo constar das listagens oficiais relativas aos
locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagédo, o INDEC procedera a inclusdo do referido
candidato, antes do inicio das provas, fornecendo Folha de Respostas e Caderno de Provas, mediante a
apresentagao do comprovante de sua inscrigéo.

A inclusdo de que trata o item 4.32 sera realizada de forma condicional, e sera confirmada pelo INDEC, na
fase do Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscrigao.

Considerada a impertinéncia da inscricdo de que trata o item 4.32 a mesma sera automaticamente
cancelada sem direito a reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos
os atos dela decorrentes.

N&o sera admitida, em nenhuma hipétese, a entrada de retardatarios no local da prova.

A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas devera levar um
acompanhante, sendo esta indicacdo de sua inteira responsabilidade. O acompanhante devera possuir
maioridade legal e permanecer em sala reservada para essa finalidade, sendo responsavel pela guarda da
crianga e observar os seguintes aspectos:

Durante o periodo em que a candidata estiver amamentando, ela devera permanecer no local designado
pela Coordenagdo para este fim e, ainda, na presengca de um fiscal, respeitar todas as demais normas
estabelecidas neste Edital;

O acompanhante, que ficara responsavel pela crianga, também devera permanecer no local designado pela
Coordenagéao, e se submetera a todas as normas constantes deste Edital, inclusive no tocante ao uso de
equipamento eletrénico e celular, bem como devera apresentar um dos documentos previstos no item 4.16
para acessar e permanecer no local designado;

A candidata, nesta condigado, que nao levar acompanhante, nao realizara as provas;

N&o havera compensacéo do tempo de amamentacao em favor da candidata.
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DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS

Sera automaticamente excluido do Concurso Publico o candidato que:

Apresentar-se apds o horario estabelecido ou em local diferente do designado;

N&o comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

Nao apresentar o documento de identidade exigido;

Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal, ou antes, de decorrido o tempo minimo
estabelecido para permanéncia na sala;

For surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou impressos néo
permitidos;

Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico e/ou de comunicagdo como
telefone celular, pager, maquina calculadora ou qualquer outro meio;

Lancar mao de meios ilicitos para execugao da prova;

Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

Nao devolver integralmente o material recebido;

Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

Agir com incorregao ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer membro da
equipe encarregada de aplicagao de provas;

Estiver fazendo uso de boné ou chapéu, lengo ou qualquer outro acessorio que impega a visao total das
orelhas do candidato na sala de aula durante a realizagao das provas;

m)Durante a realizagdo da prova e/ou procedimento deste Concurso Publico fizer utilizagdo de

qualquer tipo de aparelho que realize a gravagao de imagem, de som, ou de imagem e som pelo
candidato, pelos seus familiares ou por quaisquer outros estranhos ao Concurso Publico. Caso
haja qualquer necessidade de realizagao de uma ou mais modalidades de gravacdo aqui citada,
com vistas a produgao do conhecimento a ser avaliado pela banca examinadora da organizadora
do Concurso Publico, cabera ao Instituto INDEC, e somente a ele, a realizagado, o uso e a guarda de
todo e qualquer material produzido.

5. DO JULGAMENTO DAS PROVAS |

5.1
5.1.1

5.1.2

5.1.3

Sendo:

DA NOTA DA PROVA
As provas objetivas de carater eliminatdrio e classificatério serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos.
Serao considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de
pontos na prova. O candidato que obtiver aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por cento) na prova
serd inabilitado.
A nota da prova objetiva sera obtida pela formula: NP = (Na x 100)

Tq

NP = Nota da prova

Na =N

Umero de acertos

Tq = Total de questdes da prova

5.1.4
5.1.5

5.2

5.21

5.21.1
5.2.1.2

O candidato nao aprovado na Prova Objetiva sera eliminado do Concurso.
A pontuacao relativa a questao eventualmente anulada sera atribuida a todos os candidatos presentes a
respectiva prova.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Na hipotese de igualdade na Classificagéo Final, o desempate obedecerd, sucessivamente, aos seguintes
critérios:

O candidato que contar com maior idade;

Maior nimero de acertos em conhecimentos especificos;
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5.2.1.3 Maior numero de acertos em lingua portuguesa;
5.2.1.4 Maior numero de acertos em matematica.

5.2.2 Persistindo o empate, havera sorteio juntamente com a Comissdo Examinadora de Concurso Publico.

5.2.3 O ingresso no servigo publico municipal obedecera a ordem de classificagao.

6. DA CLASSIFICACAO

DA CLASSIFICAGAO FINAL E PUBLICAGAO DO RESULTADO

Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da nota final, em lista de
classificagdo por emprego.

A pontuacéo final do candidato correspondera a nota da prova objetiva e, conforme o caso, a somatéria
das notas obtidas nas avaliagbes que participou.

Serao elaboradas duas listas de classificagdo: uma geral, com a relacdo de todos os candidatos, inclusive
de pessoa com deficiéncia e outra apenas de pessoa com deficiéncia.

Nao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovagdo de candidatos com deficiéncia, sera
elaborada somente a Lista de Classificacdo Final Geral.

Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de classificagdo no concurso publico,
valendo para esse fim, a homologacgao.

O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco e telefones junto ao Instituto INDEC, durante o
periodo da realizagdo do Concurso e, apos a homologacgao do resultado final do mesmo, junto a Camara
Municipal de Santo Antonio do Jardim.

7. DOS RECURSOS |

71

7.2

7.3

7.4

7.5

Caberéo recursos quanto a: relagido de candidatos inscritos, relacdo de candidatos PCD, gabarito
preliminar, pontuagao de titulos e resultado preliminar, dentro de 2 (dois) dias, contados a partir da
data de publicagao do ato.

Para a interposicdo de recurso, o candidato devera obrigatoriamente acessar o site
https://institutoindec.org.br, acessar o Formulario de Recurso no link correlato a este Concurso, que estara
disponivel apenas no periodo estabelecido em cada divulgacéo, preencher corretamente todos os campos
do formulario de acordo com as orientagdes disponiveis no site e envia-lo para analise. Ao enviar
corretamente o formulario, o candidato recebera um numero de protocolo para acompanhamento da
resposta do recurso interposto.

No formulario de recurso devera constar obrigatoriamente a sintese das razbes que motivaram a
solicitagcado do recurso. Nao serao aceitos recursos relativos a divulgagao ja questionada pelo candidato,
ou relativo a assunto ja divulgado anteriormente.

Caso seja necessario o candidato podera anexar documentos que auxilie na elaboragdo dos recursos,
sendo obrigatério o anexo do comprovante de pagamento apenas no recurso contra a relagdo de
candidatos.

Antes de enviar o recurso para analise, o candidato deve fazer a revisdo do texto que compde a sintese
das razoes. Apos o envio do recurso (protocolado), nao sera mais possivel realizar alteragdes no conteudo
do mesmo.
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Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) que nao estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentacao légica e consistente que
permita sua adequada avaliagao;

b) que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;

¢) Que estiverem com periodo de Recursos ja encerrado;

d) por outros meios que nado seja o preenchimento do Formulario de Recurso disponibilizado no site da
empresa (Nao serdo aceitos recursos enviados por meio de carta, correio, e-mail, suporte aos candidatos
do site, fax, telefone, etc.).

e) que apresentar contestagao referente a mais de uma questdo no mesmo formulario, devendo o candidato
utilizar um formulario para cada questao, objeto de questionamento;

f) que estiver com o Anexo apresentado em letra manuscrita;

g) cuja fundamentagao nao corresponda a questao recorrida;

h) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

i) que esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo e nas instrugdes constantes dos
Editais de divulgacao dos eventos.

O INDEC e a Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim ndo se responsabilizam por solicitagdes de
recursos nao recebidas por dificuldades de ordem técnica de computadores, falhas de comunicagéo e
acesso a internet, congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como qualquer outro fator externo
ao site do INDEC que impossibilite o correto envio do formulario de recurso.

O recurso interposto fora do prazo previsto no item 7.1 deste Capitulo ndo serdo conhecidos.
Nao serdo aceitos recursos sem embasamento.

O Recurso recebido sera encaminhado para a Banca Examinadora para analise e manifestagdo a
propdsito do arguido, ndo havendo ao candidato requerente direito de vista ou revisdo pessoal da Prova
Objetiva.

As respostas aos recursos interpostos serdo disponibilizadas aos candidatos através do site
https://institutoindec.org.br, por meio de consulta da inscrigdo do candidato informando seu login e senha,
tendo como referéncia sempre o numero do protocolo do recurso interposto em cada uma das
divulgacoes.

Havendo o deferimento de recurso, podera haver alteracdo do Gabarito Preliminar ou do Resultado
Preliminar, no sentido de que haja o devido provimento ao recurso deferido, podendo haver alteragdo nos
resultados obtidos pelos candidatos, bem como na ordem de classificacdo para posigdo superior ou
inferior, ou ainda ocorrer a desclassificagdo dos candidatos que ndo obtiverem a pontuagdo minima
exigida para classificagao.

Sera indeferido o recurso interposto fora dos prazos estipulados neste edital.

A interposigado dos recursos nao interfere o andamento regular do cronograma do Concurso.

Apés o julgamento de todos os recursos interpostos, sera publicado o Gabarito Oficial e Classificagéo Final
com as alteragdes ocorridas em atendimento aos recursos tempestivamente protocolados, e ndo havera

segunda instancia de recurso administrativo, re-analise de recurso interposto ou pedidos de revisao de
recurso.
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A Banca Examinadora constitui a ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razdo
pela qual ndo caberao recursos adicionais.

Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas serao atribuidos a todos os candidatos presentes
a prova independente de terem recorrido.

Caso haja alteragdo no gabarito divulgado por forgca de impugnagdes ou corregbes, as provas serao
corrigidas de acordo com as alteragdes promovidas, considerando-se as marcagdes feitas pelos
candidatos na(s) alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questdo de acordo com o gabarito
definitivo.

A decisao dos recursos interpostos sera divulgada no site do INDEC.

8. DO PROVIMENTO DOS EMPREGOS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

A convocagao para nomeagao e posse obedecera rigorosamente a ordem da classificagdo final dos
candidatos, de acordo com as necessidades da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim,
obedecendo o limite de vagas existente, das que vagarem ou forem criadas, bem como disponibilidade
orcamentaria dentro do prazo de validade deste Concurso Publico.

A convocagao para homeagao e posse serao feitas através de publicagdo de portaria no site da Camara
Municipal de Santo Antonio do Jardim e no Diario Oficial do Municipio ou outro de circulagdo na regido
onde sao publicados os atos oficiais.

A convocagédo para todas as etapas do presente Concurso Publico ocorrera por publicacdo de editais e
portarias a serem divulgadas no Diario Oficial do Municipio ou outro de circulagdo na regido onde sao
publicados os atos oficiais da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim.

O candidato devera manter seu endereco atualizado junto ao INDEC, enquanto estiver participando do
concurso e, posteriormente, se classificado no Concurso, junto a Camara Municipal de Santo Antonio do
Jardim.

Quando convocado/nomeado, o candidato devera comparecer ao local estabelecido, exatamente dentro
do prazo estipulado no ato da portaria. O ndo comparecimento em quaisquer das etapas implicara na
desclassificagdo automatica. Caso o candidato seja convocado e por qualquer motivo nao possa
tomar posse do emprego, o mesmo sera considerado desistente, nao havendo nenhuma
possibilidade de retornar ao final da lista de classificados.

Os candidatos nomeados estarao sujeitos ao estagio probatério nos termos constitucionais.

Para efeito de nomeacgéo, fica o candidato sujeito a aprovagdo em exame médico admissional, de carater
eliminatdrio, que avaliara sua aptidao fisica e mental para o exercicio do emprego, ocasido em que devera
apresentar os resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme a necessidade do
emprego e conveniéncia da Administragédo, os quais serao realizados as expensas do candidato. Os que
nao lograrem aprovagao néo serdo nomeados.

O candidato convocado devera apresentar toda documentagdo comprobatéria para o exercicio do
emprego.

Documentacio necessaria:

a) 01 (uma) foto 3X4 (recente);
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b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) - original e copias das paginas da foto e do verso da
foto.

¢) Comprovante de cadastro no PIS/PASEP (o cartdo cidaddo ndo sera aceito como comprovante). Caso
seja o primeiro emprego, o candidato devera comparecer a uma agéncia da Caixa para pegar um
documento que comprove que ndo ha nenhum PIS em seu nome e também ao Banco do Brasil para a
negativa do PASEP;

d) Cédula de Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) Comprovante de situagdo cadastral do CPF;

f) Cédula de Identidade (RG) — no caso de estrangeiro, cédula de identidade, visto e certiddo de registro
estrangeiro;

g) Titulo de Eleitor, juntamente com os comprovantes de votagcédo na ultima eleicdo (1° e 2° turnos) ou
certiddo de quitagao eleitoral (as justificativas ndo serdo aceitas);

h) Certificado de reservista (se candidato masculino);

i) Cartao Nacional de Saude (SUS);

j) Certidao Negativa de Antecedentes Criminais expedida pela Secretaria de Seguranga Publica da area de
seu domicilio (original);

k) Comprovante de residéncia atual no nome do candidato;

1) Comprovante de escolaridade de acordo com o exigido por lei ou no edital para o exercicio do emprego:

- Diploma de Graduagao de Nivel Superior com apostilamento ou Certificado juntamente com Histérico
Escolar com data de colagao de grau (para empregos de nivel superior);

- Histdrico Nivel Médio completo (empregos de nivel médio);

- Historico Nivel Fundamental completo (para empregos de nivel fundamental)

m) Comprovante de Especializacdo mediante apresentagdo de documento reconhecido pelo Ministério da
Educacao ou pela Sociedade da Especialidade.

n) Registro no respectivo conselho de classe acompanhado do comprovante de pagamento da anuidade. Na
falta deste, pede-se Registro na DRT — Delegacia Regional do Trabalho.

o) Certiddo Negativa de Pontuagao e Certiddo de Prontuario (expedidas pelo DETRAN) e CNH categorias B
— as certidbes originais e a CNH original e cépia (para os empregos que exigem CNH de acordo com o
exigido no Quadro |, item 2.1);

p) Certiddao e/ou Declaragdo emitida pelo 6rgdo competente que conste emprego ou emprego exercido
naquele o6rgao, horario de trabalho, para comprovagédo de acumulo licito de emprego ou emprego publico
(original);

q) Declaragédo de acumulo ou ndo de emprego/emprego/fungéo publicos (original);

r) Certidao de Casamento para o caso de candidatos casados, separados, divorciados ou vilvos ou Certidao
de Nascimento no caso de solteiro(a);

s) Certiddo de Nascimento, RG, CPF e Cartdo SUS dos filhos solteiros de zero até 21 anos de idade ou até
24 anos, se universitario — somente cépias;

t) Certiddo de Nascimento, RG, CPF e Cartdao SUS do cdnjuge (obrigatério) e dos pais (somente se estes
forem dependentes do Imposto de Renda);

u) Caderneta de Vacinagao atualizada dos filhos menores de 6 anos;

v) Comprovante de Escolaridade dos filhos com até 14 anos;

w) Copia da Declaragdo de Imposto de Renda do ano em exercicio (completa) ou preenchimento de
declaracao de bens e valores;

x) Certiddo expedida pelo 6rgao competente indicando o tipo de aposentadoria (somente para os
aposentados em emprego/emprego/fungdo publicos, desde que os empregos estejam previstos nas
acumulagdes legais previstas pela Constituigdo Federal) — original;

y) Nao podera ser empossado o candidato que receber proventos em virtude de aposentadoria pelo exercicio
de emprego/fungédo na Administragdo Direta Municipal, Estadual ou Federal, conforme o disposto no § 10,
do artigo 37, da Constituicao Federal, com redacao alterada pelas Emendas Constitucionais 19/98 e 20/98.

Outros documentos que a Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim julgar necessarios, os
16
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quais serao solicitados em tempo habil e de forma inequivoca.

8.11 A posse e o exercicio far-se-80 na forma estabelecida na Legislagao.

8.12 A aprovacgédo do candidato nao isenta o mesmo da apresentacdo dos documentos pessoais exigiveis
para a nomeacéo.

8.13 Independentemente da aprovagao nas provas, os candidatos somente serdo nomeados se aprovados
nos exames meédicos, psicologicos, para constatagao de aptidao fisica e mental, devendo apresentar
os resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme a necessidade do emprego e
conveniéncia da Administracido, os quais ocorrerdao as expensas do candidato.

8.14  Fica a critério da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim o estabelecimento da jornada de
trabalho a ser cumprida — horario flexivel, podendo ser em periodo diurno e/ou noturno, inclusive aos
sabados, domingos e feriados.

8.14.1 Nao cabe ao candidato a escolha do horario e local e trabalho, devendo o mesmo atender a
necessidade da Administragao.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Cabera ao Presidente da Camara de Santo Antonio do Jardim a homologagédo do Concurso Publico.

9.2 A Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e o Instituto INDEC nao se responsabilizam por eventuais
prejuizos aos candidatos decorrentes de:

a) Enderecgo ndo atualizado;

b) Endereco de dificil acesso;

c) Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou enderego errado do
candidato; e

d) Correspondéncia recebida por terceiros.

9.3 A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instru¢oes e a tacita aceitacao das
condigdes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas no Edital de Abertura e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrugdes especificas para a realizagdo do certame,
acerca das quais nao podera alegar desconhecimento.

9.4 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicagées de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Concurso Publico, que venham a ser feitas na Imprensa Oficial do
Municipio e no site do Instituto INDEC, https://institutoindec.org.br, ndo sendo aceita a alegagcado de
desconhecimento das normas do certame.

9.5 Motivara a eliminagdo do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis, a burla
ou tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou nas instrugdes constantes na prova,
o candidato que:

a) apresentar-se apds o horario estabelecido para fechamento dos portdes do prédio, inadmitindo-se qualquer
tolerancia;

b) ndo comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

c) apresentar-se em local diferente da convocagao oficial,

d) ndo apresentar o documento que bem o identifique;

e) ausentar-se da sala de provas sem o0 acompanhamento do fiscal,

f) ausentar-se do local de provas antes do tempo minimo de permanéncia;
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g) ausentar-se da sala de provas levando folha de respostas ou outros materiais ndo permitidos, sem
autorizacao;

h) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

i) for apanhado em flagrante tentativa de burla, fraude ou falsificagéo na realizacdo da prova, sem prejuizo da
deflagragdo do procedimento cabivel;

j) for surpreendido em comunicagdo com outras pessoas, dando ou recebendo auxilio para a execugédo das
provas, ou utilizando-se de livros, notas ou impressos nao permitidos ou maquina calculadora ou similar;

k) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico ou de comunicagao;

1) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido e descortés a
qualquer pessoa envolvida na aplicagdo das provas ou com os demais candidatos.

m) prestar, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

n) fotografar, filmar a realizagdo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do local de aplicagdo
das provas;

o) descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificacbes e no Edital de Convocacéo para a
realizagcao das provas.

A Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e o Instituto INDEC se eximem das despesas decorrentes de
viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer das fases deste Concurso Publico, bem
como da responsabilidade sobre material e/ou documento eventualmente esquecidos nos locais das provas.

O néo atendimento pelo candidato, a qualquer tempo, de quaisquer das condigdes estabelecidas neste Edital,
implicara em sua eliminagédo do Concurso Publico.

Decorridos 90 dias da data da publicagdo da homologagao e ndo caracterizando qualquer ébice, é facultado o
descarte dos registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do Concurso Publico, os
registros eletrdnicos.

Sem prejuizo das sangbes criminais cabiveis, a qualquer tempo, o Instituto INDEC e a Camara Municipal de
Santo Antonio do Jardim poderao anular a inscrigdo, prova ou nomeacgao do candidato, verificadas falsidades
de declaragéo ou irregularidade no Certame.

0 O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando ndo comparecer as
convocagdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

1 Para efeito deste Concurso, considerar-se-a a legislagéo vigente até a data do término das inscrigdes.
9.10.1 A legislagao com entrada em vigor apos o término das inscricdes nao sera objeto de avaliagdo da
prova neste Concurso Publico.

2 Nao sera fornecida informacgao relativa a convocagao, ao resultado das provas e resultado final via
telefone ou e-mail, bem como atestados ou declara¢6es pela participagao no certame.

3 O candidato aprovado e convocado, pelo regime Estatutario, devera prestar servicos dentro do horario
estabelecido pela Administragdo, podendo ser diurno e/ou noturno, em dias de semanas, sabados, domingos
e feriados, obedecida a carga horaria semanal de trabalho.

4 A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
acarretardo a nulidade da inscrigdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de
ordem administrativa, civil ou criminal.

5 A Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e o INDEC nao se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outras publicagdes referentes a este Concurso.
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Para fins deste Concurso, o candidato devera manter atualizado seu endereco, desde a inscricdo até a
publicagédo da classificagao final, no Instituto INDEC e, apds esse periodo, na Camara Municipal de Santo
Antonio do Jardim.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagbes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital ou
aviso a ser publicado, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar na Imprensa Oficial do
Municipio e pelos sites do INDEC e da Prefeitura, as eventuais retificagoes.

Todos os atos relativos a este Concurso Publico serdo publicados no enderego eletrbnico
https://institutoindec.org.br, e pela Camara Municipal de de Santo Antonio do Jardim. Apds a
homologagéo, somente na Imprensa Oficial do Municipio.

O candidato aprovado que vier a ser admitido fica ciente de que consta no Edital somente um resumo do
emprego a que esta concorrendo e, portanto, estara sujeito a desempenhar todas as atividades que sejam
inerentes ao seu emprego.

Nao serdo fornecidos atestados, declaracbes, certidoes relativas a habilitagcao, classificagdo ou nota de
candidatos valendo para tal fim os resultados divulgados através da Imprensa Oficial do Municipio e do site do
INDEC.

A publicagao dos atos relativos a convocagao para exame médico admissional, exame toxicolégico e curso de
formacao, nomeagéo e posse, apds a homologagao do Concurso, serdo de competéncia exclusiva da Camara
Municipal de Santo Antonio do Jardim.

Nao serao fornecidas informagdes e documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atencao ao disposto
no artigo 31 da Lei Federal n® 12.527, de 18/11/2011.

Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Concurso Publico, o candidato que nao o fizer até o
segundo dia util apos a publicagdo do mesmo.

Casos omissos serao resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico da Camara Municipal de Santo Anto-
nio do Jardim, em conjunto com o INDEC - Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacita-
cao.

As ocorréncias nao previstas neste Edital, os casos omissos e duvidosos serdo resolvidos em carater
irrecorrivel pela Comissdo designada para a realizagdo do presente Concurso Publico e pelo INDEC, no que
couber.

10. CRONOGRAMA PREVISTO

DATA/PERIODO ATIVIDADES

04/07/2022 a 08/08/2022 Periodo de recebimento das inscrigdes via internet — Pagamento até 09/08/2022

Publicagdo dos Candidatos Inscritos e Edital de Deferimento dos candidatos as
12/08/2022 vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e solicitagdo de condigdo especial

13/08/2022 a 14/08/2022 Prazo recursal referente ao indeferimento da inscrigdo, nas vagas reservadas as
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO JARDIM

ESTADO DE SAO PAULO
“4 Casa do Povo™
Rua: Namén Elias n°.: 74 — Centro
Fone: (19) 3654-1609 Fone/Fax: (19) 3654- 1474
e-mail: camunicipal @uol.com_br
Sessoes 1. 2 e 3. 2 Segundas-Feiras

pessoas com deficiéncia e solicitagdo de condigédo especial

Publicacao da analise dos recursos referentes a divulgagao da relagéo de candidatos
inscritos no certame, de candidatos inscritos para vagas reservadas as pessoas com

19/08/2022

deficiéncia que solicitaram condi¢do especial para a realizagéo da prova
26/08/2022 Publicagdo do Edital de Convocagéo para as Provas Objetivas
11/09/2022 Data Prevista da realizagao das Provas Objetivas
12/09/2022 Publicacdo do Gabarito Preliminar das Provas Objetivas

13/09/2022 a 14/09/2022

Prazo recursal referente ao Gabarito Preliminar

23/09/2022 Divulgagao das respostas aos recursos contra o Gabarito Preliminar
23/09/2022 Publicagdo do Gabarito Final
23/09/2022 Publicagdo do Resultado Preliminar das Provas Objetivas

24/09/2022 a 25/09/2022

Prazo recursal referente ao Resultado Preliminar

30/09/2022

Publicagdo dos Resultados Finais e Homologacao do Concurso Publico

10.1 O cronograma acima pré-estabelecido podera sofrer alteragdes e/ou modificagdes pela Comissao do Con-

curso Publico.

10.2 Para que chegue ao conhecimento de todos e, no futuro, ndo se alegue ignoréncia, é expedido o presente
Edital, que vai afixado no lugar de costume e publicado no enderego eletrdnico https://institutoindec.org.br.

Santo Antonio do Jardim, 01 de julho de 2022.

IVONETE APARECIDA CHIARATO SCANAVACHI
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Para o emprego de Auxiliar de Servicos Gerais

PORTUGUES: Fonética e Fonologia, Divisdo Silabica, Acentuagdo grafica, Emprego do hifen, Ortografia, Pontuagao,
Estruturas das palavras, Classes Gramaticais, Flexao verbal e nominal, Emprego e Colocagédo, Pronomes: Empregos de
tempos e modos verbais, vozes do verbo, Concordéancia nominal e verbal, Crase, Interpretacéo de texto, Analise Sintéatica:
termos da oragao e classificagdo das oragdes.

MATEMATICA: Conjunto numérico R, N, Inteiro, Potenciacéo, Radiciacédo, Equagéo e inequacéo do 1° grau, Equagéo do
2° grau, Fatoragdo, Porcentagem, Juros simples e compostos, Relagbes e Fungdes, Area, Perimetro, Volume e
Densidade, Areas das figuras planas, Sistema decimal de medidas, Razdes e Propor¢des.

ENSINO MEDIO COMPLETO

Para o emprego de Assistente Legislativo

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacgéo grafica, Pontuacgdo, Classes de palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras
relacionadas (preposigéo e conjungao), Flexao nominal, Concordancia nominal, Flexao verbal: nUmero pessoal e modo
temporal, Concordancia verbal, Formagéo de palavra: composigéo e derivagédo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa:
a- termos da oragdo; b- coordenagdo e subordinagdo, Regéncia nominal e verbal, Colocagdo pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotacido, Recursos linguisticos (linguagem figurada), Redacao, Interpretagéo de
textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, Operagdes radicais, Racionalizacdo simples, Equagdes
incompletas, Resolugdo de uma equacgao, Sistema simples de equacgdes, Equacdes de 1° e 2° Graus — resolugdo —
problemas, Nogdes de relacdo e fungdo, Fungédo de 1° Grau, Fungdes, Fungdo constante, Relagdo e fungdo: nogbes
gerais, dominio, imagem, Razao e propor¢ao, Grandezas proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjunto de nimeros inteiros: operagdes, Conjunto de ndimeros racionais:
operagdes, Expressdes algébricas: operagdes, Radicais: operagdes, simplificagéo, racionalizagado, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1. As comunicagdes oficiais: aspectos gerais da redagao oficial; a redagéo dos atos
normativos e comunicagdes; aplicagdo de principios da ortografia e de elementos da gramatica a redagéo oficial. 2.
Arquivologia: gestdo, classificagdo e avaliacdo de documentos; organizagédo, planejamento, sistemas e métodos de
arquivamento; arquivistica e informatica; legislagéo arquivista. 3. Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de
qualidade na recepgédo e ao telefone. 4. Redagao institucional: tipos de correspondéncias; estruturas e formas de
tratamento. 5. Regimento Interno da Camara Municipal; Lei Organica do Municipio; Windows 7: conceito de pastas,
diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos
documentos, edigado e formatagao de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos,
tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de féormulas, fungbes e macros, impressao, insergao de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeragédo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacédo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagbes, conceitos de slides, anotagbes, régua, guias, cabecgalhos e
rodapés, nogdes de edicado e formatagdo de apresentacdes, insercéo de objetos, numeracao de paginas, botées de agao,
animacao e transicéo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos. Internet: Navegacgao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas, Programas
antivirus, Politicas de backup.
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ANEXO Il - DAS ATRIBUIGOES
ASSISTENTE LEGISLATIVO

Proceder a leitura de jornais e revistas, selecionando os assuntos de interesse do Legislativo € do Municipio,
armazenando em pastas legislagado, jurisprudéncia e doutrina, para fornecer subsidios na elaboragdao de
pareceres e/ou consultas;

Consultar bancos de dados para obter informacdes e legislagdo necessarias para subsidiar a atuagéo dos
parlamentares, membros das comissdes e Presidente da Camara Municipal;

Servigos bancarios, de escritério e xerografia de documentos;
Atendimento a central telefénica;

Atua fornecendo suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reunides ou outros eventos promovidos pela
Camara Municipal, desde que convocado;

Elaborar e redigir autdgrafos, decretos legislativos, resolugdes, leis, oficios, relatérios, roteiros, atas, ou
quaisquer outros documentos e atos pertinentes ao Legislativo, promovendo a guarda e o controle destes
documentos de forma fisica e digital;

Registra e acompanha os prazos para tramitagéo de todas as proposituras, inclusive os vetos;

Efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposigdes, nos termos de Regimento Interno da Camara
Municipal, que dao inicio ao Processo Legislativo;

Auxiliar no controle de projetos pautados, constando prazos para apreciagdo, adiantamentos, aprovagao ou
rejeicdo e outros motivos de encerramento, para tramitagado da matéria;

Fornece suporte as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal, secretariando, digitando
pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio fisico e digital, copias dos pareceres e votos em
separado, com anotacao dos signatarios;

Auxiliar a Assessoria de Comunicacao, Cerimonial e Eventos, quando solicitado pelo Diretor Legislativo;

Auxiliar nos servigos do plenario, anotando as deliberagdes e fornecendo material de apoio como leis, doutrina
e jurisprudéncias e outros que se fizerem necessarios, para atender a solicitagbes dos Vereadores ou do
Diretor Legislativo;

Acompanhar as transmissdes do som, gravagdes das sessdes, bem como a transmissao ao vivo das mesmas
no site oficial da Camara ou em outro veiculo de comunicagao, mantendo o arquivamento dos mesmos;

Encaminhar material para publicagdo na imprensa local e/ ou regional, para a divulgagdo dos atos do
Legislativo, obedecendo seu prazo legal;

Inserir no site da Camara Municipal, autdgrafos, decretos legislativos, resolugdes, leis, oficios, relatdrios,
roteiros, atas, ou quaisquer outros documentos e atos pertinentes em conformidade com a Lei de
Transparéncia, bem como manté-lo atualizado;

Providenciar pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores, pela Presidéncia e pelo
Diretor Legislativo sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagdo da Camara;

Responsavel pelo agendamento das sessdes, audiéncias publicas e reunides realizadas na Camara Municipal,
bem como a convocagdo dos vereadores e interessados no prazo legal seguindo todos os tramites
necessarios, de acordo com o Regimento Interno da Camara Municipal;

Recebimento e encaminhamento ao responsavel dos e-mails da Camara Municipal;

Responsavel por encaminhar o pedido de cépias de documentagdes, solicitadas pelos cidadaos, ao Diretor
Legislativo para a sua devida apreciagao;

Exercer outras atividades e tarefas correlatas determinadas pela Presidéncia e pelo Diretor Legislativo, bem
como aos demais Diretores da Camara, desde que seja relacionada ao seu departamento;

Na auséncia do Auxiliar de Servigos Gerais, por motivo de gozo de férias, afastamentos temporarios e falta,
desempenhar as mesmas fungdes atribuidas ao referido cargo.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Organizagao das salas de Plenario "Pref. Walter Peres Ferreira" e Auditério "Vereador José Fuliaro".

Servigos gerais de limpeza nas instalagdes da Camara Municipal, limpando as dependéncias do prédio da
Camara, varrendo, lavando e encerando pisos, escadas, rampas, ladrilhos, vidragas e outros;

Manter a devida higiene das instalagdes sanitarias e das cozinha, limpando recipientes, vasilhames e lougas
diariamente;

Limpar utensilios e objetos de adorno;
Remover o pé de méveis, paredes, tetos, portas, janelas, divisérias e equipamentos;



6. Regar e zelar pelas plantas existentes no interior e exterior das dependéncias da Camara;

7. Zelar pela boa ordem e conservacdo de méveis, utensilios e tudo mais que compde o acervo das instalacdes
da Camara;

8. Coletar os lixos das salas diariamente e dos depdsitos, recolhendo-o adequadamente;

9. Mover e arrumar moveis e utensilios;

10. Executar tarefas de copa e cozinha, inclusive o café diariamente e o abastecimento das aguas para sessao;
11. Solicitar material de limpeza e cozinha, quando necessario;

12. Entrega e postagem de correspondéncias e organizagéo das mesmas recebidas na Camara Municipal.

13. Abertura e Fechamento do prédio da Camara;

14. Arquivar documentos em geral e zelar pela organizagédo do arquivo;

15. Organizar materiais para vereadores;

16. Acompanhamento da utilizacdo de material de escritdrio, e de produtos de higiene e limpeza;

17. Executar e ou supervisionar, a distribuigdo de cafés, lanches e aguas aos vereadores, servidores, autoridades
e convidados;

18. Participar e acompanhar as sessdes e reunides da Camara Municipal, quando convocado pelo Diretor
Legislativo;

19. Executar servigos simples internos e externos, entregar documentos, mensagens e encomendas de pequenos
volumes;

20). Executar quaisquer atividades compativeis com as atribuigdes do cargo, e outras tarefas correlatas que |lhe
forem determinadas pelo Presidente e pelo Diretor Legislativo.



